
[別紙３]

評価軸 評価項目 評価内容 配点

実行体制及び要員
適切な業務を提供するための実行体制、要員等を有しており、その

具体的な根拠等が示されているか。
5

プロジェクト責任者の実績、プロジェクト管理能力等

プロジェクト責任者は、業務を遂行するための実績、プロジェクト

管理能力を有しており、その具体的な根拠等が示されているか。

＜案件の実績数＞

A:5件以上、B:4件以上、C:3件以上、D:2件以上、E:1件以上

5

類似の実績

類似業務の実績や業務を遂行するための経験・知見を有しており、

その具体的な根拠等が示されているか。

＜実績件数＞

A:10件以上、B:5件以上、C:3件以上、D:2件以上、E:1件以下

10

スケジュール

本委託業務のスケジュール、作業項目及び作業期間等が具体的に提

示されているか。

本区の負担軽減を考慮したスケジュールが提示されているか。

10

調達背景・目的の理解 本調達の背景・目的を理解した提案がされているか。 5

業務の理解（業務知識）
委託する各業務の業務知識を持っているか。

5

課題・問題点の理解
庁舎スペース利活用における文書デジタル化業務に関する課題・問

題点に対する理解及びそれらを踏まえた提案がされているか。
5

計画策定

「調達仕様書　５委託業務内容」（１）文書のデジタル化及び庁舎

スペース利活用に係る計画策定 に記載されている事項を理解し、具

体的、実現性の観点から工夫が提案されているか。

15

文書のデジタル化業務

「調達仕様書　５委託業務内容」（２）文書のデジタル化業務 に記

載されている事項を理解し、具体的、実現性の観点から工夫が提案

されているか。

15

資料及び成果物の管理・保全

「調達仕様書　５委託業務内容」（３）資料及び成果物の管理・保

全 に記載されている事項を理解し、具体的、実現性の観点から工夫

が提案されているか。

5

業務報告

「調達仕様書　５委託業務内容」（４）業務報告 に記載されている

事項を理解し、具体的、実現性の観点から工夫が提案されている

か。

5

次年度以降の全庁展開に係る計画策定

「調達仕様書　５委託業務内容」（５）次年度以降の全庁展開に係

る計画策定 に記載されている事項を理解し、具体的、実現性の観点

から工夫が提案されているか。

15

事業者の強み・特徴
業務を遂行するための事業者の強み、特徴など、その具体的な根拠

等が示されているか。
10

提案内容の

的確性
提案・計画の妥当性及び実現可能性

業務の遂行に当たって、実現可能性の高い作業計画に加え、計画の

妥当性や実現性を図るための具体的な根拠等が示されているか。
10

金額 見積書の金額 A:1位、B:2位、C:3位、D:4位、E:５位以下 15

資料作成力 資料が分かりやすく、誤字、脱字は少ないか 5

提案書説明・質疑応答を通じた取り組み姿勢・説得力

提案書の内容との乖離が無く具体性を示した提案がなされている

か。説明内容及び質疑応答がわかりやすく、主たる担当者に信頼を

置けるか、ともに仕事をしたいと感じるか。

10
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