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（チーム（クラブ）管理者様用）

一般社団法人日本ボッチャ協会
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クラブ管理者が会員登録をする方法

クラブ管理者

新規会員登録のボタ
ンをクリック
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クラブ管理者が会員登録する方法

クラブ管理者

「新規会員登録をする」を
クリックすると、

会員規約が表示されます
ので、「同意」ボタンをク

リックしてください。

※会員規約は最後までスクロールしな
いと、同意ボンタンはクリック出来な
いようになっています。
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クラブ管理者が会員登録する方法

クラブ管理者

会員規約が表示されます
ので、「同意」ボタンをク

リックしてください。

※会員規約は最後までスクロー
ルしないと、同意ボンタンはク
リック出来ないようになってい
ます。
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クラブ管理者が会員登録する方法

クラブ管理者

会員登録用のメールアドレ
スを入力し、
送信ボタンをクリック
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クラブ管理者が会員登録する方法

クラブ管理者

会員登録用のメールアドレ
スを入力し、
送信ボタンをクリック
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クラブ管理者が会員登録する方法

クラブ管理者

会員登録用のメールアドレ
スにメールが送信されま
す。届いたメール本文本文
に記載されているURLを
クリックします。
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クラブ管理者が
会員登録する方法

クラブ管理者

表示されたページに会員
情報を入力してください。
入力が完了したら、最後に
「確認」ボタンをクリックし
て内容を確認してくださ
い。
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クラブ管理者が会員登録する方法

クラブ管理者

登録が完了すると、左の
メールが送信されます。
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会費のお支払いを完了する

ことで、資格の登録となります



ログイン

クラブ管理者

フロント画面の「ログ
イン」ボタンをクリック
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ログイン

クラブ管理者

「既に会員の方はこちら」
の所定欄にメールアドレス
とパスワードを入力しログ

インしてください
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クラブを作成する方法

クラブ管理者

右上の3本線をクリックし、
「クラブ情報」から「クラブ
作成」をクリックします。 

デジタル
会員証
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クラブを作成する方法

クラブ管理者

「クラブ情報」の「クラブ作
成」をクリックして、クラブ
の基本情報を登録してく
ださい 
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クラブを作成する
方法

クラブ管理者
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【チームID】
任意で設定できます。
半角英数字3文字以上で入力
既に登録済のクラブIDは登録できません。

【住所】
クラブ活動の拠点としている住所（都道府県）を
登録してください。

【お問合せ先 電話番号】
クラブ参加者や日本ボッチャ協会、地域協会管
理者から問い合わせ先を受けられる番号を入力
してください。



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「クラブ情報」の「所属クラブ一覧」
をクリック
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セキュリティ保護のためワンタイム

パスワードで認証を行います



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

管理するクラブの一覧が
表示されます。

会員を登録するクラブを
クリック
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作成したクラブのIDとクラブ名
が表示されます



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

ワンタイムパスワード認証
を行ってください
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

ワンタイムパスワード通知
メールが届きます
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

メールアドレスに届いたワ
ンタイムパスワードを入力
してください
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「参加者管理」をクリック

「基本情報変更」からは、
基本情報を変更すること
ができます
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登録したクラブのクラ
ブ名が表示されます



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「参加者管理」をクリックし
て、新規会員を個別に登
録する場合は、「新規個別
登録」をクリック
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「新規個別登録」からは
個々に会員の登録ができ
ます

メールアドレスの登録が
できないため、「メアドな
し会員」となります。
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作成したクラブに
会員を登録する方法
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顔写真の登録ができます。
登録するとデジタル会員証
に反映されます。

「所属企業」欄には、学生の場合は学校名を記載してください。
ない場合は「なし」と記載してください。
※日本ボッチャ選手権に出場する選手で、プログラムの所属欄に所属企
業名の記載を希望する選手は、この欄に所属企業名を必ず記載してくだ
さい。

「所属クラブ」欄には、所属するクラブ名や企業名、チーム名を記載してく
ださい。

障害者手帳に記載し
ている障害名を記載

してください。

「お知らせを受け取る」にした場合、フロント画面

より自分でメールアドレスの登録をして、「メアドなし
会員」から「一般会員」に変更する必要があります



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「参加者管理」をクリック

「新規一括登録」からは、
クラブメンバーを一括で
登録することができます。
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「一括登録フォームダウン
ロード」をクリック

CSV形式のフォーマット
がダウンロードできます。
※「ファイルの種類」は変
更禁止

26

ファイルのアッ
プロードはこち

らから



作成したクラブに会員を登録する方法
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一括登録フォーマット



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「参加者管理」をクリック

既に会員として登録して
いる人をクラブの会員と
して登録することができ
ます。
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「参加者管理」をクリック

「検索条件」から会員を検
索して、クラブのメンバー
として登録することがで
きます。

29



作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「会員一覧PDF]をクリック
すると、会員一覧をPDFで
ダウンロードできます。
「会員一覧CSV」をクリック
すると、登録している会員
（クラブメンバー）の一覧を
ExcelのCSV形式でダウン
ロードすることができます。
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作成したクラブに会員を登録する方法

クラブ管理者

「ダウンロードする」をクリック
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作成したクラブのクラ
ブ名が表示されます



作成したクラブに会員を登録する方法
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作成したクラブに会員を登録する方法
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メアドなし会員が一般会員になる方法

会員個人

フロント画面の「ログ
イン」ボタンをクリック
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メアドなし会員が一般会員になる方法

会員個人

「メアドなし会員の方はこち
ら」の「登録する」ボタンをク
リック

メールアドレスとパスワード
の設定をすることで、デジタ
ル会員証などのサービスを
利用することができます
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会員がクラブへの入会を申請する方法
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既に会員登録している方がクラ
ブへの入会を希望する場合は、
「クラブ申請」から入会申請をす
ることができます。

クラブ管理者は、所属を希望す
る方にクラブIDを伝えます。



会員がクラブへの入会を申請する方法
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会員は、参加申請したいクラブ
のIDを入力し、検索します



会員がクラブへの入会を申請する方法
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「このクラブに申請する」ボタン
をクリックするとクラブ管理者
への参加申請が完了します。



会員がクラブへの
入会を申請する方法
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「参加申請」があると、参加申請
欄に件数が表示されます。



会員がクラブへの
入会を申請する方法
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「参加申請一覧」には申請状況が
反映されます。承認する場合は
「承認」ボタンをクリックします



会費の支払い方法
まずは、都道府県ボッチャ協会に所属します
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本システムでは、クラブ管理者の方が、下記の両方を支払うことにより都道府県ボッチャ協会に所属します

① クラブの登録料
都道府県ボッチャ協会への所属（クラブとしての登録料は発生しません）

※登録料０円と表示されます！
※「０円」として支払い手続きをすることで、都道府県ボッチャ協会にクラブとして所属することになり
ます。

② クラブのメンバー（会員）の年会費
都道府県ボッチャ協会の会員年会費

※都道府県ボッチャ協会により金額が異なります。徴収していない協会は「０円」と表示されます。



会費の支払い方法
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「支払い管理」をクリック

続いて、「会費支払いはこちら」
をクリック



会費の支払い方法
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【地域協会所属区分】
「イベント参加（クラブ）」と「クラブ」
と表示されるので、会費支払いの
場合は、「クラブ」を選択

【都道府県ボッチャ協会】
登録されている都道府県ボッチャ
協会が表示されるので、加盟する
協会を選択

協会を選択しないで検索すると、
登録されているすべての地域協会
は表示されます。



会費の支払い方法
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条件に一致した会費が表示され
ま す。
所属したい協会の会費の
「次へ（会費支払内容選択）」ボタ
ンをクリックしてください。



会費の支払い方法
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「クラブとクラブ参加者の
会費を両方支払う」をクリッ
ク



会費の支払い方法
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① クラブの登録料
都道府県ボッチャ協会への所属

（クラブとしての登録料は発生しま
せん）
※登録料０円と表示されます！
※「０円」として支払い手続きをする
ことで、都道府県ボッチャ協会にク
ラブとして所属することになります。



会費の支払い方法
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② クラブのメンバー（会員）の年会費
都道府県ボッチャ協会の会員年会費

※都道府県ボッチャ協会が設定した金額
が表示されます。
徴収していない協会は「０円」と表示され
ます。

区分は、日本ボッチャ協会が設定した区分
で表示される。

「選手（一般）」のカテゴリーの登録をする
場合は、ココをクリック



会費の支払い
方法
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クラブメンバーの一覧が表示されるの
で、会費支払対象者を選択し、
「選択して次へ（会費 支払内容確認）」
をクリックします。

■会費のお支払い対象となるクラブ
参加者選択画面（マニュアルp.36）
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■会費お支払い内容の確認画面

お支払いしたい会費が以上で宜しければ
「お支払いへ進む」を選択してください。

お支払内容をご確認の上「OK」を選択してください。
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■会費お支払い内容の確認画面
さらに異なるクラブ参加者会費を追加する場合、
「会費を追加・変更」を選択してください。

クラブ参加者会費を選び「次へ（対象者の選択）」を選択

お支払い対象となるクラブ参加者選択画面以降は、
同じ手順を繰り返して、必要な分の会費を追加してください。
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■会費お支払い方法の選択画面
お支払内容を選択し「お支払い手続きに進む」を選択してください

●クレジットの場合
クレジットカード情報を入力の上「お支払い手続き内容確認」を選択
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■お支払内容確認画面

お支払内容を確認の上「お支払い手続き完了」を
選択してください。
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■会費お支払い方法の選択画面
お支払内容を選択し「お支払い手続きに進む」を選択してください

●コンビニエンスストアの場合
お支払方法を選択し「お支払い手続き内容確認」を選択
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■お支払内容確認画面

お支払内容を確認の上「お支払い手続き完了」を
選択してください。
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■お支払い手続き完了画面

受信メールを確認の上、コンビニエンスストアにてお支払いください。
受信メール
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