（建築施工管理のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
株式会社○○○○に入社後、建築施工管理として○年間、RC造分譲マンションおよびS造オフィスビルの新築工事に従事しています。直近の○年間は現場代理人として、四大管理全般を統括しております。駅前再開発プロジェクト（RC造・○○階建・請負金額○億円規模）では、BIMを活用した施工図調整とフロントローディングを推進いたしました。○○○○社30名規模の協力会社を統括し、工期内無事故・無災害での竣工を実現しております。四大管理を一人で担当した経験があるので、幅広い工事に従事可能です。これまでの大規模プロジェクト（RC造・S造）でのマネジメント経験を活かし、貴社でも即戦力として貢献いたします。

■職務経歴
	20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：建設現場の総合管理
資本金：xxx万円（20xx年xx月）　売上高：xxx千万円（20xx年xx月）
従業員数：xxx人　上場：非上場
	正社員
として勤務

	20xx年
xx月
～
現在
	〇〇マンション新築工事

	
	【担当物件規模】
・RC造 ○階建 ○○平米前後
【役割】
・現場代理人
【業務内容】
・新築工事 施工管理
【主な取り組み】
・BIMを活用した施工図調整とフロントローディングを推進いたしました。
・30名規模の協力会社を統括し、工期内無事故・無災害での竣工を実現しております。

	20xx年
xx月
～
現在
	〇〇オフィスビル

	
	【担当物件規模】
・S造 ○階建 ○○平米前後
【役割】
・現場代理人
【業務内容】
・新築工事 施工管理
【主な取り組み】
・チームメンバーのマネジメントを行うとともに、作業マニュアルを随時更新し、定期点検や恒例点検作業の効率改善に貢献しています。

	20xx年
xx月
～
現在
	〇〇マンション新築工事

	
	【担当物件規模】
・RC造 ○階建 ○○平米前後
【役割】
・一般職員
【業務内容】
・新築工事 施工管理
【主な取り組み】
・図面の更新や緊急マニュアルを作成。作成したマニュアルに基づいて、自ら実施日時の調整や施主様との打ち合わせ、関係各所への事前通知連絡を行いました。



■活かせる経験・知識・技術
・〇〇大学△△△学部で建築学を専攻
・BIMを活用した施工図調整とフロントローディングを推進経験
・RC造分譲マンションおよびS造オフィスビルの新築工事での施工管理経験

■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、社内打ち合わせ用の資料作成が可能なレベル

	Excel
	IF関数、ピボットテーブルの使用が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、新規資料作成が可能なレベル



■資格
	普通自動車免許 取得
	20xx年xx月取得

	2級建築施工管理技士
	20xx年xx月取得

	2級管工事施工管理技士
	20xx年xx月取得

	監理技術者証
	20xx年xx月取得

	1級建築施工管理技士
	20xx年xx月取得

	一級建築士
	20xx年xx月取得



■自己PR
＜関係者間の円滑な合意形成を図る調整力＞
私の強みは、関係者間の円滑な合意形成を図る調整力です。〇〇大学卒業後、○年間、RC造分譲マンションおよびS造オフィスビルの新築工事管理に従事いたしました。デザインの変更が3回以上あった現場では、設計者と専門工事業者の間に立ち、施工図の修正提案を粘り強く行いました。その結果、工期内に手戻りなく高品質な建物を完成させ、施主様から高い評価をいただきました。貴社の難易度の高いプロジェクトでも、私の調整力を活かして、貢献できると考えております。

＜任された業務を最後までやり遂げる責任感の強さ＞
私の強みは、任された業務を最後までやり遂げる責任感の強さです。前職で、主要資材の納期遅延というトラブルが発生した際は、複数の納入業者に連絡を取り続けました。その結果、深夜に代替品を確保し、翌朝の工程開始に間に合わせることができました。この経験から、困難な状況でも粘り強く最善策を探すことの重要性を学びました。貴社の業務でも、課題に対して真摯に向き合うことで、プロジェクトの完遂に貢献できると考えております。

以上
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